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Datuleidsluzetlan (datamanagementplan)- vegleiding

Grundupplysingar

Samleiki

Ein relevantur samleiki, mgguliga veittur av figgjarveitara og/ella myndugleika

Figgjarveitari

Navn & figgjarveitara, um so er, at hetta hevur tydning

Nummar a peningajattan

Tilvising til eina jattanarfragreiding, um hon er tgk

Heiti a verkaetlan

Hevur tu sgkt um figging, nyt so sama navn sum i umsoéknini

Lysing av verkaetlan

Greid i stuttum fra, hvat fyri slag granskingin er, soleidis at onnur skilja
endamalid vid datusavningini:

. Hvat fyri slag av granskingareetlan er talan um?
. Hvgrjar granskingarspurdémar roynir tu at svara?
*  Hvat er endamalid vié datuinnsavningini?

Hgvudsgranskari

Navni® @ hgvudsgranskara i verkaetlanini

Samleiki/ID hja granskara

T.d. ORCID

Kontaktpersonur

Navn (um tad er annar enn hgvusgranskarin), tif.nummar, t-postadressa

Dagfesting av fyrstu Gatgavu

Skriva dagfesting fyri fyrstu Utgavuna av tinari datuleidsluatlan

Dagfesting av seinastu broyting

Skriva naer tu seinast broytti datuleidsluzetlanina?

Politikkur

*  Fylgir tin datuleidsluaetlan verandi mannagongdum?

*  Hevur tin stovnur/granskingartoymi nakrar leidreglur fyri datuleidslu?
*  Hevur tin stovnur nakrar avisar leidreglur fyri datutrygd?

*  Setur tin figgjarveitari ngkur krgv vidv. datuleidsluaetlan?

*  Brukar tu nakrar formligar standardir i sambandi vid
datuleidsluzetlana?

Nakrar av upplysingunum, i& tu skrivar i datuleidsluzetlana, byggja divad a
ymiskar politikkir. Tad er tiskil eitt gott hugskot at greida fra teimum her,
soleidis at tu kanst visa til teir so hvert.

Datuinnsavnan

Hvgrjar datur aetlar ta at savna?

Ger eina stutta lysing av datunum, umframt verandi datum (gjgrdar av teer ella
tridjaparti), id fara at verda bruktar.

Upplys i gllum fgrum innihald, slag og hvat daturnar umfata.

Lys tini val av formati/snidi og ritbunadi og atla um, hvgrjar avleidingar tini val
fara at hava vid atliti at vardveiting, trygdaravriti og atgongd.

*  Hvgrji slgg av formatum og hvussu négv fylla tey?
*  Fara tini format/snid og ritbunadur at gera tad mgguligt at tryggja
langtidarvardveiting og —atgongd til tinar datur?

*  Finnast i Igtuni datur, i§ td kanst endurnyta?
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Hvussu fert ta at savna/framleida
datur?

Greid fra, hvussu daturnar verda savnadar/framleiddar og hvariji
datusnid/datustandardir (um nakran) aetlanin er at bruka. Hugsa um, hvussu
tu aetlar at skipa daturnar i sambandi vid verkzetlanina, t.d. vid at lysa reglur
fyri navnageving, utgavureglur og mappubygnad. Greid fra, hvussu tu tryggjar
konsistens og gédsku i datunum.

*  Hvgrjar standardar og hattalgg fert tu at braka?

*  Hvussu verda mappur og filur skipadar og navngivnar?

*  Hvussu atlar tu at handfara utgavustyring?

*  Hvussu verda daturnar godskutryggjadar?

Skjalfesting og metadatur

Hvat fyri slag av skjalfesting og
metadatur skulu fylgja tinum
datum?

*  Hvgr kunning er neydug, fyri at tinar datur kunnu lesast og
skiljast i framtidini?

*  Hvussu eatlar tu at framleida ta neyduga skjalfestingina og
metadaturnar?

*  Hvgrjar metadatustandardar fert tu at brika og hvi?

Greid fra, hvgr skjalfesting verdur knytt at tinum datum, soleidis at
uttanfyristandandi kunnu skilja og endurnyta daturnar.

I minsta lagi skulu vera nakrar grundleggjandi upplysingar sum hjalp til at
finna datur, umframt hver hevur framleitt daturnar, eitt heiti, ein dagfesting og
mgguligar atgongdarfordingar.

Si frabodanarkema hja Tjédskjalasavninum og danska avhendingaskemaid sum
eitt dgmi upp & grundupplysingar.

Skjalfestingin skal eisini innihalda upplysingar um hattalag, greiningar,
variabuldsetingar, ordalista, matingareindir, dskodanir eins og snid/format og
filusnid.

Huga um, hvussu og hvar tu zetlar at greida fra hesum upplysingum. Tad er eitt
gott hugskot at fylgja niverandi standardum. DDA (Dansk Data Arkiv brukar til
dgmis DDI.

Etisk/siofrgdilig og lggfrgdilig vidurskifti

Hvussu fert ta at handfara
sidfrgdilig vidurskifti?

- Hevur tu loyvi til at vardveita datur og geva gdrum atgeingi til datur?

- Hvussu tryggjar tu navnloynd hja mgguligum luttakarum i tinum
royndum?

- Hvussu fert tu at handfara vidkvaemar personsupplysingar, soleidis at
tu veitir trygd fyri, at teer verda vardveittar trygt? At vardveita datur
a Tjédskjalasavninum verdur av Datueftirlitinum sidustillad vid at
strika datur, sostatt kunnu persénsvidkvaemar upplysingar vardveitast
a Tjédskjalasavninum.

Sidfrgdiligir spurningar kunnu hava tydning fyri, hvussu tu vidgert tinar datur.
Bzedi i sambandi vid hvussu teer skulu vardveitast, hvgr feer atgongd, og
hvussu leingi taer eru vardveittar. TU eigur at visa, at tu ert eftiransin i
sidfrgdiligum spurningum, og at tu hevur fyrilit fyri leidreglunum & tinum stovni
(eisini teimum, i® eru uttanfyri tey l6garasettu vidurskiftini).

Hvussu fert ta at vidgera
mgguligar spurningar um
upphavsraett og vitbornan
ognarraett?

*  Hvgr eigur daturnar?

. Hvgr skal geva loyvi til, at daturnar kunnu endurnytast?

. Eru nakrar avmarkingar hja tridjaparti fyri at faa fyri atgongd til at
endurnyta daturnar?

*  Verdur datudeiling seinkad orsakad av Utgavum ella patentum?

Greid fra, hvgrji og hvussu mong skulu spyrjast um loyvi, um so er, at
tridjipartur skal endurnyta daturnar.



http://www.lss.fo/oydubloed/frabodanaroydublad-um-granskingardatur.html
https://www.sa.dk/wp-content/uploads/2014/11/Afleveringsskema_DDA.pdf
http://www.ddi-alliance.org/
http://www.ddi-alliance.org/
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Varodveiting og
trygdarvardveiting

Hvussu fert ta at vardveita og
tryggja avrit av datum i sambandi
vid eina granskingarverkaetlan?

e Hevur tu goymsluplass tokt?

e Hvussu gert tu trygdaravrit, soleidis at tinar datur ikki eru i vanda fyri at bliva
burtur?

¢ Hvgr hevur abyrgd av trygdaravritum og endurstovning?
e Hvussu skulu daturnar endurstovnast, um so er, at tu ert ti fyri 6happi?

Greid fra, hvussu ofta og hvar tu atlar at gera trygdaravrit.

Hvussu fert tu at vidgera atgongd
og trygd?

*  Hvgrjir vandar kanst tu imynda teer vid atliti at datutrygd, og hvussu
fert tU handfara teir?

e Atlar tu gera serlig tiltgk i sambandi vid atgongd til daturnar?

*  Hvussu fert tu at veita trygd fyri, at samstarvspartar kunnu faa trygga
atgongd til daturnar?

e Um td savnar datur uti, hvussu tryggjar tu so, at daturnar verda
fluttar til tina skipan a ein tryggan hatt?

Um so er, at tinar datur eru serliga vidkvaemar, er tad eitt gott hugskot at greida
nagreiniliga fra gllum trygdarvidurskiftum og regluligum standardum.

Urveljing og vardveiting

Hvgrjar datur skulu vardveitast
og/ella deilast vid onnur?

*  Hvgrjar datur skulu vardveitast ella strikast grundad a légarasett
vidurskifti, sattmalavidurskifti ella onnur liknandi vidurskifti?

*  Hvussu fert tu at avgera, hvgrjar adrar datur skulu vardveitast?

*  Hvgrjar mgguleikar fyri endurnytslu av datunum seert tu?

*  Hvussu leingi skulu datur vardveitast?

FEtla um hvgrjar endurnytslumgguleikar tinar datur hava, baedi i sambandi vi®
at validera tinar nidurstgdur fyri at faa til vega nyggj visindarlig urslit og i
sambandi vid undirvising.

Hvat er tin atlan fyri
langtidarvardveiting av datum?

*  Hvar eetlar tu vardveita daturnar fyri eftirtidina? (til dgmis a
Tjédskjalasavninum)

*  Hvat krevst av teer fyri at gera tinar datur klarar til
langtidarvardveiting?

Met um tinar datur hava vardveitingarvirdi fyri eftirti§ina og eru egnadar til
arkivering.

Mgguliga er tad nevnt i tinum jattanskrivi, um daturnar skulu
langtidarvardveitast. Set teg i samband vid Tjdédskjalasavnid, um tu ert i iva.

Datudeiling
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Hvussu aetlar ta at deila datur?

Hvussu kunnu mgguligir brikarar finna tinar datur?
Hvgr kann faa atgongd til tinar datur og undir hvgrjum umstgdum?

FEtlar tu at deila tinar datur gjggnum teenastuna hja
Tjodskjalasavninum ella taenastuna hja einum gdrum veitara, ella fert
tu sjalvur at standa fyri hesum?

Neer verda daturnar veentandi atkomuligar?
Ftlar tu at hava eina DOI (persistant identifikation) atgongd til tinar
datur?

um, hvussu tinar datur kunnu gerast atkomuligar.

Eru nakrar avmarkingar i
sambandi vid deiling av datum?

Hvgriji tiltek fert tu at seta i verk fyri at minka um avmarkingar?
Hvussu leingi hevur tu tgrv & at hava atgongd til daturnar
einsamallur/-mgll og hvi?

Er neydugt vid einari formligari avtalu um datudeiling?

Greid fra gllum avbjédingunum, id tu kanst imynda teer i sambandi vid
datudeiling og greid fra, hvussu tu hugsar teer at kladra hesar avbjédingar.

Abyrgdargki og tilfeingi

Hvgr hevur abyrgd av
datumanagement?

- Hvgr hevur abyrgd fyri iverkseting, eftirliti og tillaging av
datuleidsluaetlanini?

- Hvgr hevur abyrgdina av teimum einstgku uppgavunum i atlanini?

Hvat tilfeingi er neydugt fyri at
fullfgra tina setlan?

Torvar teer ella serkgna hjalp uttanifra?




