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Tjekliste inden faerdicoorelse og afsendelse af
arkiveringsversion til Ricsarkivet
Denne tjekliste er udarbejdet pa baggrund af de hyppigste fejl, som Rigsarkivet har fundet i

indsendte arkiveringsversioner over en lang arreekke. Tjeklisten er ment som en afkrydsningsliste
til egen hjeelp, sa sandsynligheden for en godkendelse af arkiveringsversionen ages.

Opgave Udfert?

ADA

1 Er arkiveringsversionen testet med sidste nye ADA-version?

Tilga geeldende ADA-version pa Rigsarkivets hjemmeside.

1a | Er der 'rade fejl'”?

Afleveringsbestemmelse

2 | Ligger den sidst udstedte afleveringsbestemmelse i arkiveringsversionen?

3 | Erder overensstemmelse mellem de tabeller, der er naevnti
afleveringsbestemmelsen og arkiveringsversions tabeller?

4 | Er der overensstemmelse mellem de kontekstdokumenter, der er naevnt i
afleveringsbestemmelsen og arkiveringsversionens kontekstdokumenter?

5 Er der overensstemmelse mellem de SQL-forespargsler, der er naevnt i
afleveringsbestemmelsen (med preefiks AV) og arkiveringsversionens?

Kontekstdokumentation

6 | Er kontekstdokumenterne leeselige?

Tabeldata og tableindex.xml

7 | Er arkiveringsversionens tabeldata og tabel- og kolonnebeskrivelser
gennemgaet for at se, om de er udformet s& man kan tolke indholdet?

8 | Er arkiveringsversionens tabeldata gennemgaet for at se, om der er ikke-
oversatte koder?

9 | Er kolonnebeskrivelser gennemgaet for at se, om der er enhedsangivelser?

10 | Kan SQL-forespargsler navngivet med praefiks AV afvikles pa
arkiveringsversionens data — og giver de det forventede resultat?

Ved aflevering til Rigsarkivet, skal arkivets folgeseddel fysisk vedlagges arkiveringsversionen
ved indlevering. Download fglgeseddel fra Rigsarkivets hjemmeside.



https://www.rigsarkivet.dk/aflever-data/ada-%20testprogram-til-arkiveringsversioner/
https://www.rigsarkivet.dk/aflever-data/kommune/saadan-afleverer-i-it-systemer-til-rigsarkivet/
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sidste nye ADA-version?

Opgave Hvordan kan fejlen undgas
ADA
1 Er arkiveringsversionen testet med | Det er ikke et krav, at arkiveringsversionen er

testet med ADA inden aflevering, men Rigsarkivet
tester med ADA. ADA tjekker for, at en
arkiveringsversion lever op til bestemmelserne i
bekendtgerelse 1007 og 128. Hvis der er fejl i
arkiveringsversionen som kan findes med ADA,
bliver de fundet hos Rigsarkivet.

Er der konstateret fejl, skal afleverende part rette
op pa fejl i arkiveringsversionen. Det er derfor en
god idé at teste med programmet.

Hent den geeldende version af ADA og se
vejledning til programmet pa Rigsarkivets
hjemmeside.

Ved spargsmal om den tekniske brug og forstaelse
af ADA kan ADA-meldinger@sa.dk kontaktes.



https://www.rigsarkivet.dk/aflever-data/ada-%20testprogram-til-arkiveringsversioner/
https://www.rigsarkivet.dk/aflever-data/ada-%20testprogram-til-arkiveringsversioner/
https://www.rigsarkivet.dk/aflever-data/ada-%20testprogram-til-arkiveringsversioner/
mailto:ADA-meldinger@sa.dk
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Opgave Hvordan kan fejlen undgas
1.a Er der rede fejl? ADA opererer med “rade fejl” og “gra hints” i den

automatiske test af en arkiveringsversion. Gra
hints er i de feerreste tilfaelde et stort problem,
hvorimod rgde fejl altid er noget, man skal
reagere pa. Hvis der er rgde fejl, som
myndighed/leverander ikke umiddelbart kan rette
op pa, er det en god idé at naevne dette overfor
den relevante arkivar.

Det er dog en god idé at tage stilling til de gra
hints, eksempelvis om de yderar ADA angiver
passer med afleveringsbestemmelsen (se punkt
2), om der er tabeller uden relation til andre
tabeller, tomme fremmedneagler osv., da dette er
noget Rigsarkivet bruger i sin test og derfor vil
sparge ind til, hvis det vurderes nadvendigt.

Bemaerkningsvaerdige informationer identificeret i
forbindelse med konvertering fra driftsversion til
arkiveringsversion, som er relevante for
Rigsarkivet savel som fremtidige brugere af
arkiveringsversionen, kan evt. angives i en form for
produktionsnotat og vedlaegges afleveringen.

Afleveringsbestemmelse

Ligger den sidst udstedte
afleveringsbestemmelse i
arkiveringsversionen?

Krydstjek, at den senest udsendte
afleveringsbestemmelse til afleverende
myndighed, ogséa er den, der reelt ligger i
arkiveringsversionen.

Man kan med fordel ogsa tjekke, om udvalgte
informationer sdsom startdato, slutdato og AVID,
passer med det der fremgar i archivelndex.xml.

Rigsarkivet bruger afleveringsbestemmelsen som
kontrolredskab, og afvigelser vil resultere i, at vi
ikke umiddelbart kan godkende
arkiveringsversionen
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Opgave Hvordan kan fejlen undgas
3 Er der overensstemmelse mellem Krydstjek arkiveringsversionen med

de tabeller, der er neevnt i
afleveringsbestemmelsen og
arkiveringsversions tabeller?

afleveringsbestemmelsen, og tjek at de rigtige
tabeller indgar. Der ma hverken veere feerre eller
flere tabeller end dem, der er naevnt i
afleveringsbestemmelse.

Rigsarkivet bruger afleveringsbestemmelsen som
kontrolredskab, og afvigelser vil resultere i, at vi
ikke umiddelbart kan godkende
arkiveringsversionen.

Viser det sig under produktion af en
arkiveringsversion, at du har behov for at fa
gndret i udvalget af tabeller, skal du kontakte den
relevante arkivar i Rigsarkivet med henblik pa
eventuelt at fa udstedt en revideret
afleveringsbestemmelse. Husk at det er den
seneste geeldende afleveringsbestemmelse, der
skal ligge i arkiveringsversionen (se punkt 2).
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Opgave Hvordan kan fejlen undgas
4 Er der overensstemmelse mellem Krydstjek afleveringsbestemmelsen med

de kontekstdokumenter, der er
naevnt i afleveringsbestemmelsen
og arkiveringsversionens
kontekstdokumenter?

arkiveringsversionen. Kontekstdokumenter skal
ligge i arkiveringsversionen med praecis de
oplysninger, der er specificeret i
afleveringsbestemmelsen. Reekkefalge af
kontekstdokumenter skal vaere ngjagtig som
angivet i afleveringsbestemmelsen og
dokumenterne skal have samme indhold som
beskrevet. Titlen ber ogsa matche.

Rigsarkivet bruger afleveringsbestemmelsen som
kontrolredskab, og afvigelser vil resultere i, at vi
ikke umiddelbart kan godkende
arkiveringsversionen.

Viser det sig under produktion af en
arkiveringsversion, at du har behov for at fa
gndret i afleveringsbestemmelsen, skal du
kontakte den relevante arkivar i Rigsarkivet med
henblik pa eventuelt at fa udstedt en revideret
afleveringsbestemmelse. Husk at det er den
senest geeldende afleveringsbestemmelse, der
skal ligge i arkiveringsversionen (se punkt 2).

Husk at afleveringsbestemmelsen altid er det
forste kontekstdokument.




Riosarkivet

Opgave

Hvordan kan fejlen undgas

Er der overensstemmelse mellem
de SQL-forespergsler, der er
naevnt i afleveringsbestemmelsen
(med preaefiks AV) og
arkiveringsversionens?

Krydstjek afleveringsbestemmelsen med
arkiveringsversionen. SQL-forespeargsler, der er
naevnt i afleveringsbestemmelsen skal tages med i
arkiveringsversionen. Rigsarkivet bruger
afleveringsbestemmelsen som et kontrolredskab,
og afvigelser vil resultere i, at vi ikke umiddelbart
kan godkende arkiveringsversionen.

Viser det sig under produktion af
arkiveringsversion, at du har behov for at fa
&ndret i afleveringsbestemmelsen skal du
kontakte den relevante arkivar i Rigsarkivet med
henblik pa, eventuelt at f4 udstedt en revideret
afleveringsbestemmelse. Husk at det er den
senest geeldende afleveringsbestemmelse, der
skal ligge i arkiveringsversionen (se punkt 2).

Kontekstdokumentation

Er kontekstdokumenterne
leeselige?

Gennemga kontekstdokumenterne. Tjek, at de
overholder bekendtgerelsens krav til
dokumentformater. Husk ogsa at kigge pa
kontekstdokumenterne for at tjekke, at de reelt
kan leeses.

Tabeldata og tableIndex.xml

Er arkiveringsversionens tabeldata
og tabel- og kolonnebeskrivelser
gennemgaet for at se om
beskrivelser er udformet sa man
kan tolke indholdet?

Kolonner og tabeller skal forsynes
med en beskrivelse af indhold og
betydning, jf. bekendtgerelsens
punkt 6.C og figur 6.3.

Gennemga filen tableIndex.xml grundigt. Serg for,
at der er meningsfuld tekst i alle <description>-
opmeerkninger for alle tabeller og kolonner. Dette
kan lettest gores i ADAs tabelviewer som henter
descriptions fra tableIndex.xml og sammenstiller
disse med praesentation af tabeldata.

Typiske fejl er, at kolonner og tabeller mangler
sigende beskrivelser og/eller at indholdet i
kolonner ikke svarer til beskrivelsen.
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Opgave

Hvordan kan fejlen undgas

Er arkiveringsversionens tabeldata
gennemgaet for at se, om der er
ikke-oversatte koder?

Alle koder i en arkiveringsversion
skal forklares, sa fremtidige
brugere kan tolke og forsta
indholdet. Jf. bekendtgagrelsens
punkt 4.A. 2.

Dette bar gares via kodetabeller.
Alternativt kan den kodede veerdi
udskiftes med dens egentlige
betydning.

Vigtigt: Det er ikke tilladt at
overseette den kodede veerdi i
kolonnebeskrivelsen eller i
kontekstdokumentationen, da
sidstnaevnte dokumenter
konverteres til arkivformat ved
aflevering til arkiv.

Serg for at gennemga data grundigt med henblik
pa at identificere kolonner, hvis indhold er en
repraesentation for en fast og entydig veerdi.

Disse koder skal forklares gennem en opslags-
eller kodetabel. Findes en sadan ikke allerede i it-
systemet, skal den genereres i forbindelse med
produktion af arkiveringsversionen.

Veer seerligt opmaerksom pa kolonner med indhold
af typen j/n eller lignende ogsa skal vaere defineret
korrekt. Er der kun valgmulighederne true/false
eller 1/0, kan kolonnen evt. defineres med
datatypen “boolean”. Betydningen af hhv. true og
false skal veere beskrevet i kolonne- beskrivelsen.

Hvis der findes kodeveaerdier i data, som
afleverende myndighed ikke kan oplase, f.eks.
fordi data er modtaget fra en anden myndighed,
skal den ansvarlige arkivar kontaktes, da det er et
spergsmal om bevaring og kassation, og en lgsning
herpa skal dokumenteres.

Er kolonnebeskrivelser
gennemgaet for at se, om der er
enhedsangivelser?

Enhedsangivelser pa f.eks.
maengder og starrelser er en
essentiel del af beskrivelsen af en
kolonnes indhold.

Hvis enhedsangivelser mangler, er
forskriften i bekendtgarelsens
punkt 6.C og figur 6.3 ikke
overholdt.

Gennemga filen tableIndex.xml grundigt og serg
for, at der er enhedsangivelser i alle relevante
<description>-opmaerkninger.

Dette kan lettest geres i ADAs tabelviewer som
henter descriptions fra tablelndex.xml og
sammenstiller disse med tabeldata.

Husk, at det i mange tilfeelde ikke er
selvindlysende, om en kolonne indeholder
oplysninger om kroner, hele 1000 kroner, hektar,
kvadratmeter, gram, kilo, meter, kilometer osv.

Veer derfor meget opmaerksom pa at have
enhedsangivelse med i kolonnebeskrivelsen alle
steder, hvor det er relevant.
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10 Kan SQL-forespargsler navngivet Tjek, at de SQL-forespargsler, som skal kunne

med praefiks AV afvikles pa
arkiveringsversionens data - og
giver de det forventede resultat?

SQL-forespargsler, der er
udarbejdet specifikt til en
arkiveringsversion, skal jf.
bekendtgerelsens afsnit 6.D kunne
afvikles pa det afleverede data.

afvikles pa arkiveringsversionens tabeller faktisk
kan afvikles. Det kan bl.a. afprgves vha. ADA.

Rigsarkivet oplever ofte, at SQL forespargsler
enten ikke kan afvikles, at der mangler praefiks
"AV_" foran SQL forespegrgslerne eller at der
mangler beskrivelse af SQL forespargslerne
og/eller views der fremgar af
afleveringsbestemmelsen.

Rigsarkivet bestraeber sig p3, at teste arkiveringsversionerne sa godt som muligt. Du skal vaere
opmaerksom pa, at Rigsarkivet i nogle tilfeelde beror testen pa stikpraver, hvorfor en eventuel
tilbagemelding typisk ikke vil veere baseret pa en komplet gennemgang af alle tabeller og
dokumenter, safremt der findes mange fejl.

Husk altid at gemme en kopi af arkiveringsversionen nar | afleverer til Rigsarkivet, safremt der skulle

komme eventuelle tilbagelgb i forbindelse med test og godkendelse.
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