Tjodskjalasavnid
Leidreglur:

Avhending av almennum pappirsskjglum

Endamal vid vegleidingini

Allir almennir stovnar skulu avhenda teirra sgvn til Tjodskjalasavnid, ta skjalini eru 30
ara gomul, uttan so at Tjodskjalasavnid &setur adrar freistir. Tjooskjalasavnio setur seg
i samband vid stovnar og myndugleikar so hvgrt teir skulu avhenda.

Hesar leidreglur siga, hvussu ein avhending vanliga fer fram, fra ti at Tjodskjalasavnid
setur seg i samband vid tann avhendandi, til avhendingin er lidug og skjglini flutt i
goymslurnar hja Tjodskjalasavninum.

Um onnur avtala ikki verdur gjerd vid Tjodskjalasavnid, er tad tann avhendandi, sum
atekur seer allar uppgavurnar, io eru lystar i leidreglunum.

Fyrireikandi arbeidid

Tann avhendandi hevur abyrgdina fyri, at skjelini verda gjerd klar til avhending
sambeert avtaluni vid Tjodskjalasavnid og til asettu tidina.

Asetingarnar hja Tjodskjalasavninum siga, hvussu farast skal fram. Eru ivamal ber altid
til at faa neerri vegleiding fra Tjédskjalasavninum.

Tann avhendandi kann sjalvur taka seer av uppgavuni; mgguliga vid starvsfolki, sum
verdur starvssett serstakliga til hgvid. [ slikum farum maelir Tjodskjalasavnid til, at hetta
verdur gjert undir stadugum eftirliti og vid neyvari vegleiding, so at arbeidid ikki kemur
at taka 6neyduga langa tid ella & annan hatt verdur 6hent gjart.

Annar mgguleiki er, at arbeidid verdur latid uttanhysis veitara. Hesa loysn bjéda badi
privatir veitarar eins vl og Tjédskjalasavnio, sum atekur ser arbeidid méti gjaldi.
Privatu veitararnir faa somu vegleiding frd Tjodskjalasavninum, sum avhendandi
myndugleikar og stovnar faa.

Legg til merkis, at tann avhendandi ikki kann keypa seg leysan av abyrgdini fyri at
fyrireikandi avhendingararbeidid verdur gjert til fulnar innan asetta tidarkarmin. Ti
verdur meelt til, at tann avhendandi tryggjar ser gjegnum sattmala,

e at arbeidio verdur gjgrt sambeert asettum krgvum og reglum, soleidis at hetta
kann gédkennast av Tjodskjalasavninum

e attad verdur gjart til &setta tid

e at sattmalin kann verda uppsagdur, um hann verdur mishildin.

Byrjanarbraev

Avhendingin byrjar vid at tann avhendandi fzer eitt byrjanarbraev fra

Tjodskjalasavninum. Vid braevinum er lagt vid:

e uppskot um tidaraetlan. Av atlanini skal siggjast hverjar dagar einstgku stigini i
avhendingini skulu verda fullferd. Tann avhendandi skal siga Tjodskjalasavninum
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frad um tikid verdur undir vid tidareetlanini. Um hetta ikki er so, leggja avhendari og
Tjo6dskjalasavnid nyggja tidareetlan i felag.

o yvirlit yvir tey skjal, sum avhendari vaentandi hevur og sum skulu verda avhend.

iskoytisupplysingar um skjglini
Yvirlit yvir tey skjgl, id tann avhendandi veentast at at hava hja ser, byggir a

eftirlitsvitjan, sum Tjdédskjalasavnid hevur hja stovhum og myndugleikum, adrenn
avhending verdur sett i verk.

Tjodskjalasavnid vil ofta seta spurningar um ymsu skjglini og mgguliga gera einstakar
kanningar i sambandi vid vitjan. Skjglini eiga ti at vera tgk, so at til ber at kanna tey.
Hetta merkir at tey eiga at verda regluliga skipad og sett a hillar.

Um skjalini eru pakkad i flytikassar ella liknandi, skulu tey takast ur hesum og setast &
hillar, i tann mun Tjodskjalasavnid metir tad neydugt.

Avhendingaréaseting

I" samstarvi vid tann avhendandi ger Tjédskjalasavnid eina avhendingaraseting.
Asetingin verdur gjerd vid stgdi i teimum skjglum, tann avhendandi hevur, umframt
relevantum vardveitingar- og vrakingaratlanum. | asetingini saest

e n&r skjalini skulu avhendast
e hvarji skjal skulu avhendast
e hvarji skjgl fyribils verda undantikin avhending (Utsett avhending). Utsett
avhending verdur bert loyvd i hendinga fgrum. Utsett avhending kann m.a.
fevna um
o skjal, id0 framvegis verda ndgv nytt innan fyrisitingna
o visindalig sgvn
hverji skjel verda fevnd av serligum atgeingisreglum
hverji skjel krevja endurbgting, konservering
hvussu skjal skulu skipast og pakkast
hvussu skjal skulu skrasetast
hvussu skjal skulu merkjast (merkisedlar)
mggulig &seting um at evna til yvirlit yvir skjelini har leitiambodini eru
burturblivin

Skipan av skjglum
Vid grundarlagi i avhendingarasetingini, umframt vegleidingum um skipan og
skréseting, verda skjglini gjerd klar til avhending.

Tad er tydningarmikid at asetingar og vegleidingar hja Tjodskjalasavninum verda
fylgdar, t& mgguligar villur og onnur mistgk skulu bgtast av ti avhendandi.
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Gevid geetur, at arbeidid vid skipan og pakking av savnindum setir krgv til hgli og
utgerd. Tad kann m.a. snigva seg um

hgli vid ndg nogvari hillaramd umframt plassi fyri tilfari (arkiveskjum o.l)

goa arbeidsbord — vanliga stor bord, id til ber at standa vid og arbeida

atgongd til teldu — helst vid netatgongd

flutningsambod, t.d. sekkjavognar

bingju ella liknandi sum kann nytast til vraking av tilfari vid
trunadarupplysingum ella “eymum” upplysingum (skal kunna lesast)

Ein hillametur av skjglum vigar umleid 60 kg. Ti viga flytieskjur vid skjelum reettiliga
nogv. Tad skal vera plass at handfara tungu skjglini baedi medan arbeitt verdur vid at
skipa tey, og ta tey skulu flytast i bil fyri at verda flutt til goymslurnar hja
Tjodskjalasavninum. Eitt trongt Kjallarahgli vid brettum og smglum trappum er
vanliga ikki ngkur géo loysn.

Medan skjglini verda skipad og pakkad, ber til at leita seer vegleiding hja
Tjodskjalasavninum.

Inntgpping i avhendingaryvirlit
Avhendari innteppar neydugar upplysingar um avhendingina og einstgku skjglini i
Excel-ark sambeert kravseting og vegleiding fra Tjodskjalasavninum.

Godkenning av inntgpping og merkisedlar

T& avhendari hevur inntgppad umbidnu upplysingarnar i Excel-arkid, verdur reettlisid
eintak sent Tjédskjalasavninum til gédkenningar. T4 inntgppingin er endaliga gédkend,
verda merkisedlar prentadir og sendir avhendara, sum limar hesar & skjalaeskjurnar.

Avhending av savnindunum til Tjddskjalasavnio

Tjodskjalasavnid avtalar vid avhendara, ner skjglini skulu avhendast, hvarja goymslu
tey skulu i, og hvussu tey verda flutt til Tjodskjalasavnid.

Eftirlit av skjglum
Vid motteku tryggjar Tjodskjalasavnid saer

o at gll skjal eru tek
e at skjalini eru pakkad og merkt & raettan hatt
e um skjglini hava skadar ella eru skalad & nakran hatt

Hava skjol skada, ella um villur verda stadfestar, verdur alagt avhendara at bgta hesar.
Avtala verdur gjerd, um avhendarin sjalvur vil gera arbeidid, ella um Tjédskjalasavnio
skal gera hetta moti gjaldi.
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Kvittan

Ta skjelini eru avhend og godkend, feer avhendari kvittan frd Tjodskjalasavninum. Vid
kvittanini er yvirlit yvir avhendu skjglini. Hetta skal nytast i sambandi vid megguligt
heimlan ar savninum.



